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LỊCH LÀM VIỆC CỦA TRƯỜNG MẦM NON NGỌC LAN (Từ ngày 28/9/2020 đến ngày 04/10/2020)
	Ngày
	Giờ
	Nội dung
	Địa điểm
	Thành phần 

	
Thứ hai
28/9
	6g15
	- Kiểm tra giờ nấu ăn sáng
	Bếp
	- Đ/c Hương

	
	8h00
	- Thăm lớp GV tổ chức hoạt động theo lịch
	Văn phòng
	-Đ/c Phượng

	
	
	- Các tổ họp xét thi đua tháng 9/2020
	
	

	
	14h00
	- Kiểm tra kế hoạch giáo dục các lớp
	Văn phòng
	-Đ/c Phượng

	
Thứ ba
29/ 9
	6g00
	- Kiểm tra tiếp phẩm
	Bếp
	- Đ/c Lê Hồng

	
	8h00
	- Tổ chức lễ hội trung thu cho các bé
	Sân trường
	· BGH-GV các lớp

	
	14g00
	-Thực hiện cập nhật cơ sở dữ liệu
	Phòng y  tế
	- Đ/c Lê Hồng, Thảo

	
	15h00
	-  Kiểm tra VSMT các bộ phận
	Các bộ phận
	- Đ/c Hồng, Phượng, Thảo

	Thứ tư 
30/ 9
	7g30
	- Dự họp rút kinh nghiệm thực hiện chương trình GDMN, chia sẻ về giải pháp, phương pháp dạy và học với Lego
	Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Phượng

	
	7g30
	- Dự Hội nghị tổng kết phong trào CNVC-GD và hoạt động công đoàn khối trường học năm hco5 2019-2020
	Hội trường NVH LĐ Q12
	- Đ/c Bích Hồng

	
	
	- Xây dựng dự thảo các văn kiện chuẩn bị cho Hội nghị CBCC năm học 2020-2021
	
	- HT và BCH Công đoàn

	
	9g00
	- Kết sữa học đường tháng 9
	Phòng PHT
	- Đ/c Lê Hồng

	
	14g00
	- Dự họp Ban Chấp hành Ðảng bộ phuờng mở rộng tháng 9/2020
	Phòng họp cơ quan P.ĐHT
	- Đ/c Hương

	
	14g00
	- Dự tập huấn BDTX chuyên đề “Phương pháp giáo dục hòa nhập trẻ rối loạn phổ tự kỷ”
	Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Phượng

	
	14g00
	- Kết chợ tháng 9
	Phòng PHT
	- Đ/c Lê Hồng

	Thứ  năm 
01/ 10
	7g30
	- Dự lễ khai mạc tuần lễ học tập suốt đời năm 2020
	Trung tâm văn hóa
	- Đ/c Hương

	
	8g15
	- Thăm lớp GV tổ chức hoạt động theo lịch
	Các lớp
	- Đ/c Phượng

	
	9g00
	- Dự họp thực hiện hồ sơ chống mù chữ, phổ cập giáo dục các bậc học năm 2020.
	UBND P.ĐHT
	- Đ/c Lê Hồng

	
	10g30
	- Kiểm tra giờ ăn khối Lá
	Các lớp Lá
	- Đ/c Lê Hồng

	
	13g00
	- Họp HĐLT
	Văn phòng
	

	
	15h00
	- Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp
	
	

	
Thứ sáu
02/ 10
	8g00
	Tổ chức thi lý thuyết GVG cấp trường
	Hội trường
	BGH – GV đăng ký dự thi

	
	10g15
	- Kiểm tra giờ ăn khối Chồi
	Các lớp Chồi
	- Đ/c Lê Hồng

	Thứ bảy 03/10
	6g00
	- Trực cơ quan
	Trường MN Ngọc Lan
	- Bảo vệ

	
	16g30
	Phun thuốc diệt côn trùng, bảo vệ trực chú ý theo dõi thợ phun thuốc. GV các lớp kéo hết tất cả kệ đồ chơi vào giữa lớp chú ý trùm kín các kệ đồ chơi và tivi đầu đĩa lại. T2 GV các lớp và bộ phận phục vụ vào sớm để vệ sinh phòng cho sạch sẽ.
	Trường MN Ngọc Lan
	- Bảo vệ, GV dọn đồ của lớp gọn gàng 

	04/10
	6g00
	- Trực cơ quan
	Trường MN Ngọc Lan
	- Bảo vệ




